TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E JUSTIFICATIVA

O presente edital tem como objeto A CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS
DE ASSESSORIA E CONSULTORIA NO SETOR DE LICITACOES E CONTRATOS
NO MUNICIPIO DE SALTINHO/SC.

Item Especificagdo/Descri¢do do Item Qtd. | Unidade Valor Valor Total
Unitario
01 Contratacao de Servicos Técnicos | 12 Meses 8.375,00 | 100.500,00
Profissionais de Assessoria e Consultoria de
forma presencial e virtual, via telefone,
internet, e-mail, ou outras formas de
tecnologia, na area administrativa
contemplando: Assessoramento para
implantacdo da Nova Lei de Licitagbes,
orientagbes para elaboragdao de editais,
estudos técnicos preliminares e Termos de
Referéncia, Documento de Formalizagdo de
Demanda, pesquisas de pregcos e demais
documentos necessarios.

Acompanhamentos do setor de Compras e
envio de informagdes ao TCE/SC.
Capacitagdo de Servidores para execugao
elaboracdo dos documentos acima citados;
Capacitagdo e auxilio aos servidores para
elaboragao do Plano anual de Contratagoes.
A Empresa devera possuir qualificagdo
técnica comprovada por no minimo trés
atestados de capacidade técnica fornecida
por Orgdo Publico, demostrando ja ter atuado
na area de licitagdes por um periodo superior
a 16 anos. A empresa devera estar presente
na Prefeitura através de seus representantes
por no minimo 24 horas semanais.

Justifica-se a necessidade de contratagdo, pois € imprescindivel ao bom
desempenho das obrigac¢des legais, disponibilizando-se pessoal capacitado que
possa apoiar, treinar e capacitar servidores publicos municipais, de forma
continuada, no decorrer dos servigos, com énfase na execucgao de licitagdes e
contratos; visando o fortalecimento desses setores, garantindo a eficacia na

gestao publica e o atendimento da legislacao vigente.

USO DO PREGAO PRESENCIAL



A opcéo pela modalidade presencial tem por base legal o disposto no artigo 176,
inciso Il, da lei Federal n°® 14.133/2021 e se justifica pela necessidade da
contratagdo de servicos pelo Municipio, observando que se trata de objeto
imprescindivel e essencial para a manutengao e busca da exceléncia do servigo
publico aos municipes, conforme as especificagdes do Temo de Referéncia.

O principal aspecto a ser observado no que se refere a op¢ao pela modalidade
de pregao presencial € a possibilidade de se imprimir maior celeridade a
contratagdo, sem prejuizo a competitividade. Como se sabe a legislagao prevé
0 uso da modalidade pregédo, preferencialmente na sua forma eletrbnica,
todavia, a norma admite a adogao do pregao presencial de forma a permitir,
entre outras peculiaridades que podem ocorrer na forma eletronica, a inibigao
por exemplo da apresentacao de propostas insustentaveis em face do tipo de
servicos, que podem atrasar os procedimentos e aumentar custos, além de
atrasos na execugao. Na forma presencial tem-se menos procedimentos
burocraticos, além do que, na forma presencial ha maior possibilidade de
esclarecimentos imediatos durante a sessdao do pregao e facilidade na
negociacao de precos, além do que a verificacdo das condi¢cdes de habilitagao
técnica das licitantes, evitando inclusive apresentacao de propostas que nao
preenchem as condi¢gdes de habilitagdo através de documentos verossimeis e
adequados ao objeto, evitando propostas que ndo sustentam, causando
morosidade e embaragos no certame, além do que o Pregdo ainda que na
modalidade presencial cumpre inclusive as disposi¢cdes de Lei tais como o
principio da publicidade além da gravagdo da sessdo que garante a
transparéncia dos atos na realizagdo da mesma, que sao cumpridos na forma
da Lei.

1.1. CLASSIFICACAO DE BENS E SERVICOS COMUNS
1.1.1. O objeto dessa licitagdo ¢ classificado como servico comum, pois possui
especificagdes usuais de mercado, padrao de qualidade definida que pode ser definidas

em edital, conforme estabelece o inciso XIII do art. 6° da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

2. VALORES DE REFERENCIA

2.1. PESQUISA DE PRECO

a) A pesquisa direta com os fornecedores foi realizada através de pedido formal, por
meio de cotacdo de precos, cujo fornecedores, foram escolhidos por serem os que nos
atenderam enviando os orgamentos, € também por possuirem experiéncia técnica para o
fornecimento do servigo ora mencionado no objeto da contratacdo. Nao obstante, foram
realizadas pesquisas de outros precos publicos de contrata¢des similares.

b) Para defini¢do do prego também foi realizada pesquisa em fontes destinadas para

esse fim, onde fora apresentado na Pesquisa de preco anexada ao processo.



b.1) As quantidades sdo estimadas e podem variar de acordo com a necessidade da
Secretaria e saldo orcamentario, ndo havera solicitagdo minima.

b.2) Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao, apenas a empresa devera
cumprir todas as questdes técnicas e legais no presente edital.

b.3) Os valores sdo aqueles apresentados no item deste termo.

2.1 ESPECIFICACOES TECNICAS

a) A empresa contratada deverd possuir pessoal qualificado para prestacao dos
Servigos;
b) E de responsabilidade da empresa a prestagio dos servigos, incluindo

profissionais, deslocamentos, taxas, seguros e demais despesas inerentes a prestacao de
Servigos.

C) A Empresa devera comprovar a capacidade técnica para execu¢do dos servigos,
através de Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por Ente Publico, comprovando ter

atuado no ramo do objeto por mais de 16 anos.

3 DETALHAMENTO DA EXECUCAO

3.1 Os quantitativos sdo estimados, para atendimento as demandas do Municipio de
Saltinho até o final do presente exercicio.

3.2 O objeto deste Contrato, devera ser iniciado a prestagao dos servigos pela Contratada,
dentro do prazo, e no local indicado na Autoriza¢do de Fornecimento, no prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas;

3.3 A Contratada devera obrigatoriamente trabalhar em horério comercial, quando este
for “in loco”, além dos trabalhos remotos para atendimentos as demandas do Municipio.
3.4 Realizar a prestagdo de servico de forma profissional, responsavel e de acordo com
as exigéncias feitas pela contratante;

3.5 Os custos e encargos financeiros que ocorrerem durante o periodo de locomog¢ao da
maquina/equipamento até o local da realizagdo dos servicos serdo de responsabilidade da
CONTRATADA,;

3.6 A CONTRATADA devera disponibilizar alimentacdo para seus funcionarios, EPIs e
demais despesas, para os responsaveis envolvidos na realizagdo dos servigos ora

contratado;



3.7 O fornecimento serd efetuado mediante expedicdo pelo Setor responsavel, da
Autorizagdo de Fornecimento e Empenho, da qual constard a data de expedigdo,
especificagdes, quantitativo, local de entrega, pregos unitarios e totais;

3.8 Os servigos deverdo ser prestados em conformidade com as normas e legislagao
pertinentes. Nao sendo aceitos servi¢os que nao sejam prestados de maneira satisfatoria;
3.9 Constatadas irregularidades no objeto, esta Municipalidade, sem prejuizo das
penalidades cabiveis, podera:

a) rejeita-lo no todo ou em parte se ndo corresponder as especificagdes deste termo,
determinando sua reparagao;

b) determinar sua complementagdo se houver diferenga de quantidades ou de partes
do solicitado;

3.10 As irregularidades deverdo ser sanadas imediatamente, quando o recebimento pela
adjudicataria;

3.11 Caso a CONTRATADA se recuse a executar o servigo proposto ou venha a fazé-lo
fora das orientagdes ou especificacdo, a contratante, poderd, independentemente de
qualquer aviso ou notificagcdo, optar pela convocagao dos demais licitantes na ordem de

classificagdo, ficando sujeita as penalidades previstas na Lei Federal n. 14.133/2021.

4 DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO, DOS AJUSTES

4.1 Sera designado como fiscal do contrato o servidor Jairo Edson Horbach e sendo o

gestor desta contratacdo o Secretario Luiz Fernado Pacassa.

4.2 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

4.2.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas previstas pela Lei 14.133 de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

4.2.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execu¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

4.2.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser formalizadas
por escrito, sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletronica para este fim.



4.3 Os pregos propostos serdo fixos, podendo ser reajustdvel, anualmente em
conformidade com a legislagdo vigente, onde ja estardo inclusos o transporte até os locais
destinados, mao de obra agregada, todos os tributos (impostos, taxas, emolumentos,
contribuicdes fiscais e parafiscais e eventuais isengoes), leis sociais, administragao, lucros
e qualquer despesa, acessoOria e/ou necessaria, nao especificada neste termo;

4.4 O local da entrega do referido objeto serd definido na autorizag¢do de fornecimento, e
devera ser cumprido pela empresa seguindo os critérios definidos na especificacdo do
item;

4.5 Em caso de prorrogacao do contrato poderd ser aplicado o indice do INPC, com base
no percentual dos ltimos doze meses do indice;

4.5.1 O reajuste sera concedido mediante simples apostilamento, conforme dispoe o art

136 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

4.6 A aplicagdo do reequilibrio financeiro podera ser aplicado a qualquer momento deste
que seja provado a variacao de preco, tendo base a data da publicacdo do edital, seguindo

os critérios definidos na Lei Federal n. 14.133/2021.

5 OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1 Manter durante o prazo de vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitagdo e
qualificacdo que lhe foram exigidas no Edital.

5.2 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e
sua proposta, assumindo exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa
e perfeita execu¢do do objeto;

5.3 Dar fiel execucdo ao objeto do Edital, bem como, providenciar as suas expensas € a
contento do municipio, todas as substituicdes e correcdes que se fizerem necessarias.
5.4 A Contratada devera efetuar a entrega do objeto, em perfeitas condigdes, conforme
especificagdes, prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes aos produtos, nimero da
Ordem de compra e nimero do empenho;

5.5 Reparar corrigir, remover, reconstruir e substituir, as suas exclusivas expensas e
responsabilidades, no todo ou em parte, o objeto contratado, se forem verificados vicios,
defeitos ou incorre¢des, resultantes da qualidade dos servicos ou materiais no prazo

maximo de 05 (cinco) dias;



5.6 Fornecer os servigos no prazo estabelecido, informando em tempo hébil qualquer
motivo impeditivo ou que impossibilite assumir o estabelecido;

5.7 Executar o objeto diretamente, sendo vedada a subcontratagdo total ou parcial do seu
objeto, a associagao do contratado com outrem, a cessao ou transferéncia, total ou parcial,
bem como a fusdo, cisdo ou incorporagdo, sem anuéncia do municipio.

5.8 Dar ciéncia imediata e por escrito 8 CONTRATANTE sobre qualquer anormalidade
que possa afetar a entrega do bem.

5.9 Atender prontamente qualquer reclamacgao, exigéncia ou observacao realizada pela
CONTRATANTE.

5.10 Assumir inteira responsabilidade quanto a qualidade e validade do servigo,
reservando a Secretaria Requisitante o direito de recusa-lo caso ndo satisfaga aos padrdes
especificados.

5.11 Assumir inteira e expressa responsabilidade pelas obrigacdes sociais e de protecao
aos seus empregados, bem como, pelos encargos previdencidrios, fiscais, comerciais e
trabalhistas resultante da execugdo dos servigos decorrentes desta licitacao;

5.12 Arcar com todos os Onus e obrigagdes no que se referem a acidentes, danos e
prejuizos que tenha causado ao municipio e/ou a terceiros, em decorréncia da execucao
do objeto do Edital, respondendo por terceiros, seus empregados e preposto.

5.13 Cumprir a execugdo do objeto, todas as Leis e posturas Federais, Estaduais e
Municipais, pertinentes e vigentes, sendo a unica responsavel por prejuizos decorrentes a
que houver dado causa, especialmente relativas as obrigagdes fiscais, sociais, trabalhistas
€ encargos sociais;

5.14 A Prefeitura Municipal de Saltinho nao aceitard, sob nenhum pretexto, a
transferéncia de responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades, sejam
fabricantes, fornecedores ou quaisquer outros;

5.15 A Empresa se obriga a manter, durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagao
e qualificacdo exigidas na licitagdo, devendo comunicar ao Municipio de Saltinho/SC,
imediatamente, qualquer alteragdo que possa comprometer a manuten¢ao do contrato.
5.16 Fornecer garantia minima de acordo com a legislagdo dos servicos executados,
contados a partir do recebimento do Municipio.

5.17 Assegurar garantia dos servigos prestados, a partir da execucdo da atividade ou

entrega do bem.



5.18 Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, incluindo a alteracdo da
constitui¢do social ou do estatuto, conforme o caso, inclusive em caso de modificagdo do

endereco eletronico.

6 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1 Efetuar o pagamento a empresa conforme estabelecido no instrumento convocatorio.
6.2 Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos que nao estiverem de acordo com as
especificagdes do Edital.

6.3 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

6.4 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens e servicos
recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes no Edital e da proposta, para
fins de aceitacdo ¢ recebimento definitivo;

6.5 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

6.6 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

6.7 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

6.8 A administragdio do Municipio de Saltinho ndo responderd por quaisquer
compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao
do presente objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de

ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7 DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias corridos, apos a prestagao dos servigos
mediante a apresentag¢do da nota fiscal, esta devidamente atestada pelo fiscal responsavel.
7.1.1 A remuneracdo dos servicos prestados pelas empresas sera por més, mediante a
apresentacdo da nota fiscal/fatura devidamente acompanhada das respectivas
autorizagdes de procedimentos emitidas pelo Municipio, Juntamento com o relatorios dos
servigos executados.

7.2 A Prefeitura reserva-se no direito de somente efetuar o pagamento a empresa, quando

esta houver prestado/entregado os servigos, em conformidade com este termo.



7.3 Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentacdo dos documentos exigidos, bem
como enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota

fiscal, no fornecimento dos bens ou no cumprimento de obrigagdes contratuais;

8 DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1 As empresas deverdao examinar cuidadosamente o presente Edital e seus Anexos, pois
alegacoes de desconhecimento das disposi¢des contidas nos aludidos documentos nao
serdo aceitas como razdes validas para justificar quaisquer erros ou divergéncias severas
encontradas em seus documentos de Habilitagao;

8.2 O Agente de contratacdo solicita a leitura do Edital e seus Anexos na integra, pois
quaisquer alegagdes de desconhecimento posterior ndo serdo consideradas;

8.3 Duvidas na interpretagio deste TERMO DE REFERENCIA e demais esclarecimentos

poderao ser esclarecidas pelos correios eletronicos esclarecimentos@saltinho.sc.gov.br.

8.4 Os esclarecimentos de duvidas e decisdes de recursos e/ou impugnagdes a respeito de
condigdes do edital e de outros assuntos relacionados a presente licitagdo serdo
divulgados na pagina web, no endereco: , ficando as
licitantes obrigadas a acessa-los para a obtengdo das informagdes prestadas pelo Agente

de contratagao.

Saltinho, 13 de dezembro de 2024
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Luiz Fernando Pacassa

Secretario Municipal
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