ANEXO IV TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA PRESTACAO DOS SERVICOS: O objeto da presente licitagdo visa
a contratacdo de servicos especializado em prestagdo e execug¢do de servico de
contabilidade com responsabilidade técnica, cujas atribuigdes estdo ligadas a realizagao
da rotina da escrita contabil, fiscal e societdria da CADIP, assegurando que todos os
trabalhos sejam desenvolvidos em conformidade com as Normas Brasileiras de
Contabilidade, Comissao de Valores Mobiliarios e legislacao vigente aplicavel.

2. JUSTIFICATIVA: esta contratacdo justifica-se pela necessidade de atender as
exigéncias legais relacionadas com as atividades de escrituracao contabil e fiscal, com
elaboragdo das Demonstracdes Contabeis e Financeiras Anuais ¢ Informacdes
Intermediarias Trimestrais e cumprimento das obrigagdes acessorias.

3. LOCAIS DA PRESTACAO DO SERVICO: A Carga horaria serd de 30 horas
semanais, sendo 15 horas presenciais na sede do CRESIM, na Avenida Bandeirantes,
1438, Centro, Campo Eré/SC, e 15 horas de forma remota/online ou até em outras
cidades, de acordo com o solicitado pelo CRESIM, totalizando-se assim as 30 horas..

4. HORARIOS DA PRESTACAO DOS SERVICOS: os servigos presenciais
serdo em horario de expediente do CRESIM.

5. DESCRICAO DOS SERVICOS: Sio atribuigdes da CONTRATADA garantir a
execucdo do objeto de acordo com as atribui¢cdes da func¢do e responsabilidade técnica
em todos os atos, compreendendo, em especial a questoes:

5.1. Prestar servigo contabil com responsabilidade técnica. Cientificar a Secretaria
Executiva de todas as irregularidades que se relacionam com o servigo; Opinar, quando
solicitado, sobre matéria que envolva os empregados e os servigos; Encaminhar as
proposi¢des do servico a Secretaria Executiva; Preparar empenhos, liquidagdes, ordem e
baixa de pagamento de fornecedores, prestadores e pessoal para efeito de pagamento;
Solicitar requisi¢do para a emissao de empenho; Elaborar resolugdes para a criacdo e
suplementagdo de dotacdes orcamentdrias; Executar os registros, controles, rotinas e
atividades contabeis; Emitir notas de empenho, liquidagdo e pagamento das despesas;
Conferir as conciliagdes bancarias das contas correntes do Consorcio; Atualizar e fazer a
manuten¢do dos sistemas contdbeis; conferir as prestacdes de contas de convénio;
Elaborar balancetes relatérios e demonstrativos de balango, preparando os mesmos para
publicagdo; Elaborar a prestagdao anual de contas e o cumprimento das exigéncias do
controle externo; Elaborar a prestagao de contas de recursos oriundos de 6rgaos Estaduais,
Federais, Municipais e outros; Elaborar a Lei Or¢camentaria Anual (LOA); Elaborar a
Prestacdo de Contas Anual (Balango Anual); Realizar o acompanhamento e controle da
execu¢do orcamentaria do Consorcio; Elaboragdo de folha de pagamento mensal;
Elaborar o orgamento anual para aprovacgao e deliberacdo da Assembleia; Executar outras
atribuicdes correlatas e afins solicitadas pelo setor requisitante. Assessorar a
administracdo em problemas financeiros, contabeis, administrativos e or¢camentarios,
dando pareceres a luz da ciéncia e das praticas contabeis, a fim de contribuir para a correta
elaboragdo de politicas e instrumentos de a¢ao nos referidos setores. Elaborar e entregar
- anualmente - a Declaragdo de Imposto de Renda na Fonte — DIRF. A empresa devera
realizar o registro dos impostos retidos em sistema que seja possivel gerar, mensalmente
e ao final do exercicio, espelho das retengdes, bem como a exportacao do arquivo DIRF;
SEFIP, envio de informagdes para o eCac para emissdo de DARF: DCTFWeb, CP
(contribui¢do previdenciaria) dos prestadores de servigos, elaborar procuragio; Sicom,
DIRF, Rais; folha de pagamento: férias, procedimentos rescisorios, vale transporte, 13°



salario Executar outras atividades correlatas ou complementares, inerentes a funcao e/ou
determinadas pelos setor requisitante

6. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA: os servigos devem ser executados nos sistemas operacionais/softwares
proprios da CONTRATADA.

7. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO: todas as
constantes do Edital e anexos.

8. FORNECIMENTO DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS: os servicos devem ser
executados nos sistemas operacionais/softwares préprios da CONTRATADA.
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