DECRETO N°. 3898/2016, de 15 de junho de 2016.

CRIA O SETOR DE ALMOXARIFADO APROVA OS SEU
MANUAL E DETERMINA O CUMPRIMENTO DE SUAS
NORMAS E PROCEDIMENTOS.

O Prefeito Municipal de Saltinho, Estado de Santa Catarina, no uso de suas atribuicdes
legais e de acordo com o Art. 59, Inciso VII da Lei Orgéanica Municipal e:

CONSIDERANDO o desenvolvimento fisico aumentado e diversificado dos materiais
do almoxarifado, no que concerne aos bens materiais, material de expediente, higiene e limpeza,
géneros alimenticios, medicamentos e tudo mais que integra o Almoxarifado.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar, racionalizar e uniformizar os
procedimentos administrativos, para planejar o recebimento, guarda e distribuicdo de todos os
bens materiais adquiridos pela administragdo, bem como para a fixagdo das responsabilidades
por seu correto uso.

CONSIDERANDO a existéncia de rotinas informais de servigo que, ndo obstante sua
eficiéncia inicial ja ndo satisfaz e exige uma reformulacdo e uma regulamentacdo mais formal e
abrangente, de modo a que fiquem vinculados e atingidos todos os setores da Prefeitura
Municipal de Saltinho, atribuindo a cada um, indistintamente, normas e procedimentos relativos
ao Almoxarifado.

CONSIDERANDO que o recebimento e entrega de material exige rigoroso controle,
com o fim de preservar o patrimonio publico;

CONSIDERANDO a necessidade de planejar o recebimento, guarda e distribui¢ao dos
materiais adquiridos pela administragao.

DECRETA:

Art. 1° - Fica criado o Sistema de Almoxarifado e aprova o “Manual do Almoxarifado”
do Municipio de Saltinho, que faz parte integrante deste Decreto (Anexo I), em que se definem
as atribuigdes e responsabilidades dos servidores nela lotados, bem como se fixam as normas e
procedimentos administrativos a serem seguidos por todos os setores da Prefeitura de Saltinho,
no que tange a requisicado, distribuicao, uso e conservacao dos bens e materiais.

Art. 2°. Os bens de consumo que serdo administrados e controlados pelo Setor de
almoxarifado sdo os materiais e produtos de limpeza os demais serdo controlados apds emissao
de novo Decreto, obedecendo as normas aqui expressas.



Art. 3° - Todos os servidores responsaveis pelos diversos setores administrativos da
Prefeitura Municipal de Saltinho devem seguir as normas dispostas no Manual do
Almoxarifado.

Art. 4° - Sao considerados materiais de consumo aquele que, em razao de seu uso
corrente, perde normalmente sua identidade fisica ou tem sua utilizacdo limitada em dois anos,
tais como, alimentos ndo pereciveis, materiais de higiene e limpeza, expediente e pecas de
reposicao em geral observada a Portaria MF (Ministério da Fazenda) n° 448 de 13 de setembro
de 2002;

Art. 5° - O Setor de Almoxarifado de posse de documentos héabeis (nota fiscal, nota de
empenho ou autorizagdo de fornecimento) e demais documentos comprobatérios da aquisicao
fard o registro no Sistema de Almoxarifado para que seja possivel obter o relatério dos referidos
materiais a qualquer tempo.

§1° - Toda e qualquer aquisicao de materiais, conforme art. 2° devera ter sua entrada
pelo Setor de Almoxarifado, que fard o registro no sistema.

Art. 6° - O responsavel pelo Setor de Almoxarifado serd nomeado por ato do Chefe do
Poder Executivo e suas atribuicdes estao expressas no item 6 do Anexo I deste decreto.

Art. 7° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 8°. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Saltinho - SC, 15 de Junho de 2016.

LUIZ DE PARIS
Prefeito Municipal

ADEMAR LUIZ TONKELSKI
Secretario de Administracdo e Fazenda
Registrado e Publicado em data supra

Carina Bortolozzo
Coordenador de Setor de Registro e
Publicacdo de Atos Oficiais



Anexo I
MANUAL DO ALMOXARIFADO

MUNICIPIO DE SALTINHO-SC.

1. DO SETOR DE ALMOXARIFADO - SITUACAO HIERARQUICA

O Setor de Almoxarifado, no organograma administrativo do Municipio de Saltinho, esta
subordinado diretamente a chefia da Secretaria Municipal de Administracao e Fazenda.

2. FINALIDADE
Este Decreto tem como objetivo normatizar as agdes do Setor de Almoxarifado, disciplinando e
estabelecendo os procedimentos de recebimento, registro, armazenamento e distribuicao de
bens de consumo, dando base para melhor organizagao, orientando aos servidores ali lotados
quanto aos procedimentos a serem adotados pelos mesmos no desempenho de suas fungdes.

3.DA ABRANGENCIA
O presente Manual disciplina e estabelece os procedimentos para funcionamento do Sistema de
Controle de Estoques de toda a Administracao Pablica Direta.

4. CONSIDERA-SE:

4.1 Almoxarifado - area destinada para guarda segura e ordenada de materiais, com o
devido lancamento contdbil, com o objetivo de atender as unidades gestoras supracitadas,
mediante apresentacdo de requisicdo especifica;

4.2 Material de Consumo - aquele que, em razdo de seu uso corrente, perde
normalmente sua identidade fisica ou tem sua utilizacdo limitada em dois anos, tais como,
alimentos ndo pereciveis, materiais de higiene e limpeza, expediente e pecas de reposicdo em
geral observada a Portaria MF (Ministério da Fazenda) n°® 448 de 13 de setembro de 2002;

4.3 Material Permanente - aquele que, em razao de seu uso corrente, ndo perde a sua
Identidade fisica, e/ ou tem durabilidade superior a dois anos, observada a Portaria MF
(Ministério da Fazenda) n°® 448 de 13 de setembro de 2002;

4.4Recebimento - é o ato pelo qual encomendado é entregue ao 6rgao publico em local
previamente designado, sendo dividido em quatro etapas, entradas de materiais, conferéncia
quantitativa, conferéncia qualitativa e regularizagdo, implicando em aceitagao;

4.5 Aceitagdo - é a operacdo segundo a qual se declara, na documentacao fiscal, que o
material recebido satisfaz as especificacdes contratadas, mediante andlise de servidor
responsavel ou de comissdo de recebimento de materiais designada pela autoridade competente,
conforme determina a Lei 8.666/93, art. 73, inc. II;



4.6 Armazenagem- compreende a guarda, localizacao, seguranca e preservacao do
material adquirido a fim de suprir adequadamente as necessidades operacionais das unidades
gestoras;

4.7Localizacao - consiste em facilitar a perfeita localizacdo dos materiais estocados sob a
responsabilidade do almoxarifado;

4.8Conservacao e Preservagao - consiste em manter os materiais arrumados em suas
embalagens originais e preservados de desgastes;

4.9.Distribuicao - é o processo pelo qual se faz chegar o material em perfeitas condi¢des
ao usuario, quando for necessario ou requisitado;

4.10 Inventario - consiste em efetuar o levantamento ou contagem dos materiais
existentes, para efeito de confrontacao com os estoques apresentados pelo programa
informatizado de Controle de Estoque de Materiais que gerencia as entradas e saidas de
materiais do Almoxarifado;

4.11 Materiais em Desuso - o estocado a mais de um ano, sem qualquer movimentagdo e
todo aquele que, em estoque ou servigo, independente da sua natureza, ndo tenha mais utilidade
para o 6rgdo gestor.

5. BASE LEGAL:

5.1 O presente Decreto tem embasamento legal na Lei Organica Municipal elei
Complementar n° 033 /2007 que dispde sobre o Sistema de Controle Interno do Municipio de
Saltinho, e determina que sejam implementados, conjuntos de atividades de controle e planos de
organizacdo que envolva todos os métodos e medidas adotados pela administracdo na busca
pelo desenvolvimento da eficiéncia de suas operacdes.

5.2 O art. 74 da Constituicao Federal est4 a fungao de coordenar as atividades, promover
a integracdo operacional e a de orientar a elaboragado de atos normativos sobre procedimentos de
controle.

5.3 Portanto, com base no exposto é que elaboramos a presente Norma visando orientar a
Administragdo estabelecendo diretrizes e pardmetros para o perfeito funcionamento do
Almoxarifado, disseminando o conhecimento técnico de forma ampla e impessoal, com objetivo
de contribuir para o sucesso da gestdo publica.

6. SAO ATRIBUICOES DO RESPONSAVEL PELO ALMOXARIFADO:
6.1 Supervisionar, planejar, coordenar e acompanhar as operacdes do almoxarifado;

6.2 Manter contato com o setor responsavel pelas compras e a unidade administrativa
requisitante, para planejamento de recebimento de materiais;

6.3 Fornecer ao setor responsavel pelas compras, lista de materiais em falta no
almoxarifado;



6.4Supervisionar a limpeza do almoxarifado;

6.5 Zelar pela boa conservacao do material armazenado, assim como por estruturas de
armazenagem do almoxarifado;

6.6. Estabelecer critérios para o atendimento das requisigdes;
6.7 Estabelecer critérios para organizacdo dos materiais nas estruturas de armazenagem;

6.8 Gestao do sistema informatizado de controle de material, assegurando as acoes
necessdrias a sua operacionalizacdo e aperfeigoamento;

6.9 Classificar e cadastrar os materiais de consumo no sistema de informatica
alimentando-o com as informacdes constantes das notas fiscais e autoriza¢bes de fornecimentos;

6.10 Supervisionar e controlar a distribuigdo racional do material requisitado,
promovendo os cortes necessarios nos pedidos de fornecimento, em fun¢do do consumo médio
apurado, como suporte para a projecdo de estoque vigente com finalidade de evitar, sempre que
possivel, a demanda reprimida e a conseqiiente ruptura de estoque;

6.11 A disponibilizagao de relatérios gerenciais;
6.12 Proceder a baixa de materiais de consumo em desuso;

6.13 Informar ao Secretario Municipal de Administracdo e Fazenda da ocorréncia de
desfalque ou desvio de materiais, bem como da pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou
antiecondmico que resulte dano ao erdrio, para que seja instaurado o respectivo processo
disciplinar administrativo;

6.14 Promover estudos visando a padronizagdo de materiais e a substituicdo dos mesmos
por outros de uso mais econdmico;

6.15 Atender com agilidade e presteza as demandas solicitadas de materiais;
6.16 Participar de cursos de capacitacdo, para aperfeicoamento de suas atividades;

6.17 Cadastrar no sistema informatizado de controle de estoques de materiais os
respectivos prazos de validade dos produtos armazenados no almoxarifado, bem como,
notificar a secretaria interessada dentro do prazo de 30 (trinta) dias tteis, antes da data de
vencimento dos produtos;

6.18 No ato de recebimento do material, o servidor designado para este fim procedera a
sua conferéncia a vista dos documentos habeis que rotineiramente o acompanha: Nota Fiscal;
Empenho; Autorizacdo de Fornecimento, etc.



6.19 Os bens de consumo diversos o (0s) responsavel (eis) recebe (m) o material para
estoque no almoxarifado, atesta (m) a nota fiscal e encaminha (m) a Nota Fiscal, a autorizagao de
fornecimento ao Setor de Contabilidade dando origem ao processo de pagamento;

6.20 Se 0 material de consumo nao confere com as especificacdes da autorizacao de
fornecimento, deve-se suspender a entrega e notificar a empresa para que providencie a
substituicao;

7. DO RECEBIMENTO EXTERNO:

7.1 No caso do recebimento de material encaminhado diretamente para o local de sua
utilizacdo, o responséavel da unidade devera acompanhar o fornecimento realizando a
conferéncia e atesto da nota fiscal;

7.2 Em seguida devera encaminhar a Nota Fiscal devidamente atestada ao Setor de
Almoxarifado, que fard os procedimentos de entrada e saida no sistema e encaminhara a nota
fiscal para o Setor de Contabilidade para os procedimentos cabiveis.

8. DO ALMOXARIFADO:

8.1 O almoxarifado é o espaco fisico utilizado pela Secretaria Municipal de
Administragdo e Fazenda do Municipio de Saltinho para armazenagem do material de consumo
para uso das demais Secretarias.

8.2 O almoxarifado deverd estar em local limpo, seguro, de facil acesso e arejado, que
garanta a conservacao dos materiais, bem como, deveré ser organizado de tal forma que haja a
maximizacdo do espago, a garantia de seguranga para os materiais estocados e a facil circulagao
interna.

9- DO SISTEMA INFORMATIZADO DE CONTROLE DE MATERIAIS:

9.1 Os materiais de consumo serdo controlados por servidor(es) responséavel por sua guarda e
administra¢do indicado pelo Chefe do Poder Executivo por meio de um sistema informatizado;
9.2 Este sistema informatizado é um software desenvolvido por uma empresa contratada, que
permite o acesso do(s)servidor(es) de qualquer computador que esteja conectado a rede da
Prefeitura Municipal de Saltinho;

9.3 Neste software o(s)servidor(es) passara (d0) a ter acesso as informagdes como saldos de
materiais, prazos de validade, relatérios de consumo, dentre outros;

Por meio deste software é que serdo realizadas as requisicdes de materiais ao Almoxarifado,

desta requisigdo constardo as seguintes informacoes:

9.3.1 unidade administrativa;

9.3.2 setor requerente;

9.3.3 pedido e data;

9.3.4 justificativa;

9.3.5 especificacdo detalhada do item requisitado;



9.3.6 nome do servidor responsavel pela confec¢dao do pedido;
9.3.7 nome do servidor responsavel pelo almoxarifado;

9.4 Constituem atividades béasicas do almoxarifado:

9.4.1 O recebimento e aceitacao (aceite);

9.4.2
9.4.3
9.4.4
9.4.5
9.4.6

9.5

O armazenamento;

A localizagao;

A conservacao e a preservacao;
A distribuicao;

O inventario;

Horério de atendimento:

9.5.1 de segunda a sexta-feira.

10- DOS PROCEDIMENTOS:

10.1 Do recebimento Provisodrio e Definitivo de Material:

10.1.1

10.1.2

10.1.3

10.1.4

10.1.5

10.1.6

O recebimento de material em virtude de compra se divide em provisoério e definitivo.

O recebimento provisorio ocorre no momento da entrega do material e ndo constitui sua
aceitacao.

O recebimento definitivo se dd com a aceitagdo do material, que pressupde a
conformidade do material com as especificacdes descritas no processo de compra
(autorizagao de fornecimento).

Constitui responsabilidade do Setor de Licitagdes e Compras enviar ao Setor de
Almoxarifado a Autorizacdo de Fornecimento contendo a descri¢do dos bens e materiais
de consumo, a quantidade e valor.

Todo e qualquer material de consumo adquirido pelo Municipio de Saltinho, devera ser
conferido no que diz respeito a precos, quantidades, especificagdes, qualidades e prazo
de validade no ato do recebimento.

O recebimento de materiais de consumo pelo Almoxarifado sera formalmente efetuado,
de acordo com os seguintes procedimentos:

10.1.6.1 efetuar a conferéncia dos itens dos materiais de consumo, bem como sua qualidade,

especifica¢des técnicas, quantidade e a integridade fisica e funcional, realizando os testes,
quando necessario;

10.1.6.2 verificar se anota fiscal das mercadorias estd de acordo com as especificagdes do

10.1.7

10.1.8

10.1.9

material adquirido constantes da autorizacdao de fornecimento ou com nota de empenho,
bem como, dentro do prazo de validade para emissao.

No caso de compra realizada por meio de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, no ato
do recebimento do material, o responsavel devera confrontar a nota fiscal com o
orcamento do proponente vencedor ou do fornecedor exclusivo.
Atendidas as exigéncias, os materiais serdo estocados no Almoxarifado e, serd declarado,
na nota fiscal, a aceitagdo e recebimento dos mesmos, utilizando carimbo especifico.

A nota, com o carimbo de recebimento e aceite, devera ser encaminhada para o Setor de
Contabilidade para os procedimentos cabiveis.



10.1.10 Os materiais deverao ser registrados no sistema informatizado de Controle de Estoque
de Materiais, descrevendo o namero da nota fiscal, valor unitario, nome e CNPJ da
empresa/fornecedor, Inscricdo Estadual, quantidade total e descricio detalhada dos
materiais adquiridos.

10.1.11 O registro de material em estoque devera ser processado no referido sistema de
controle, contendo dados como:

10.1.11.1 data de entrada e saida dos mesmos;

10.1.11.2 especificacdao detalhada dos bens;

10.1.11.3 quantidade e custos;

10.1.11.4 nome do fornecedor;

10.1.11.5 documento comprobatério, com o ntimero, série, subsérie, data de emissao e valor.

10.1.12 Nenhum material sera liberado para as unidades sem o recebimento definitivo e os
devidos registros nos sistemas competentes.

10.1.13  No caso do material ndo cumprir as especificacdes determinadas ou ainda, apresentar
falhas, imperfeicdes ou defeitos, 0 mesmo ndo serd aceito no Almoxarifado, sendo
imediatamente efetuada a devolucdao ao fornecedor, procedendo a notificagdo da
empresa e demais providéncias cabiveis.

10.1.14 O recebimento de qualquer material de consumo que esteja em divergéncia com as
especificacdes ou quantidades diversas do documento fiscal enseja na responsabilidade
civil, penal e administrativa do servidor, conforme dispde a Lei Federal n° 8.429/1992
(Lei de Improbidade Administrativa) além das demais legislagdes pertinentes.

10.1.15 Quaisquer discrepancias existentes entre o material entregue e a autorizacdo de
fornecimento, deverdo ser solicitadas instru¢des complementares ao Setor de Licitagdes e
Compras, necessarias a elucidagdo das divergéncias.

10.1.16 A comunicacdo de entrada de materiais as Secretarias requisitantes se dard
obrigatoriamente por meio do sistema Informatizado de Controle de Estoques, podendo
ser complementados por meio de telefone, e-mail, Comunica¢do Interna ou qualquer
outro meio de comunicacao eficaz.

10.2 Do Armazenamento:

10.2.1 O armazenamento dos materiais de consumo adquiridos e recebidos serd realizado
conforme os seguintes critérios:

10.2.1.1  dispor, segundo freqtiéncia de solicitacdo, de modo a permitir facilidade de acesso e
economia de tempo e esforco;

10.2.1.2  armazenar os materiais pesados e volumosos, evitando risco de acidente ou avarias e
facilitando a movimentacdo, mantendo livre os acessos as portas e dreas de
circulagéo;

10.2.1.3  estocar os materiais ordenadamente em prateleiras, estantes ou estrados e
identificados para facilitar o funcionamento operacional, observando a altura, forma,
peso e movimentos, sem que tenha contato direto com o piso, para facilitar o
funcionamento operacional e a contagem fisica.

10.2.1.4  conservar os materiais nas embalagens originais, sempre que possivel;

10.2.1.5  observar as recomendacdes do fabricante;



10.2.1.6  proceder, para o fim de suprimento, a abertura de apenas uma embalagem de
determinado material, devendo ficar selados até necessaria utilizacao;
10.2.1.7  organizar os materiais, de modo que os novos que forem chegando sejam colocados
atrds dos materiais ja existentes, armazenados a mais tempo;
10.2.1.8  distribuir primeiro os materiais que estdo com o prazo de validade préximo a vencer
e os estocados ha mais tempo;
10.2.1.9  distribuir primeiro os materiais de pequeno volume e alto valor em armarios
trancados;
10.2.1.10 garantir a qualidade do produto estocado em condi¢ées ambientais para este fim.
10.2.2 Os materiais permanentes, apds o recebimento serdo encaminhados ao Setor de
Patrimoénio que realizard a vinculagdo do bem ao patrimdénio municipal, e
posteriormente enviard para a sua efetiva utilizacdo, mediante a emissao do respectivo
Termo de Responsabilidade, assinado pelo destinatério.

10.3 Da Localizacao:

10.3.1 Quanto a localizacdo dos materiais adquiridos e recebidos dever-se-a proceder da
seguinte forma:

10.3.2 Estocar observando a natureza e caracteristicas dos materiais de consumo;

10.3.3 Utilizar os critérios previamente estabelecidos, visando a identificagio do
posicionamento fisico dos materiais em unidade de estocagem.

104 Da Conservacao e Preservacao:

10.4.1 Quanto a conservagdo e preservagdo dos materiais de consumo, dever-se-a4 proceder da
seguinte forma:
10.4.1.1  manter o almoxarifado organizado e limpo;
10.4.1.2 inspecionar, periodicamente, todos os materiais sujeitos a corrosdo e deterioracao,
protegendo-os contra efeitos do tempo, luz e calor;
10.4.1.3  fazer revisdo periddica nas instalacdes e equipamentos de seguranga.

10.5 Da Distribuicao:

10.5.1 Toda a retirada de material do Almoxarifado devera ser feita através de requisicdo de
materiais, identificando Secretéria de destino do material solicitado.
10.5.2 No caso de pane no sistema, devera ser apresentada requisicao em formulario préprio a
ser fornecido pelo Almoxarifado, devidamente assinado pelo servidor autorizado.
10.5.3 O registro de entrada e saida de materiais devera ser feito no mesmo dia em que ocorreu
a operagdo ou no maximo, no dia seguinte.
10.5.4 A distribuicdo dos materiais deveréd ser efetuada da seguinte forma:
10.5.4.1 a partir da solicitacdo de material para o atendimento aos setores, excetuando-se os
setores caracterizados de urgéncia que deverdo ter o atendimento imediato;
10.5.4.2 obedecendo sempre a estocagem e data de validade mais antiga, no atendimento das
requisi¢des de materiais.
10.5.5 A distribuicdo sera didria e definida pela ordem de chegada das requisicdes das
Secretdrias, sendo realizada o mais breve possivel, sendo que em casos excepcionais
deverdo ser atendidos imediatamente.



10.5.6

10.5.7

10.6

10.6.1

10.6.2

10.6.3

11.1

11.2

11.3

11.4

11.5

11.6

11.7

11.8

Aqueles materiais que por suas caracteristicas ndo possam ser armazenados no
Almoxarifado, terdo sua entrega programada diretamente para o setor requisitante do
mesmo;

Manter em arquivo o comprovante de entrega do material as Unidades Requisitantes.

Do Inventario:

Quando do Inventario dos materiais adquiridos e recebidos, dever-se-a efetuar, no
minimo uma vez por semestre, a conferéncia periédica das quantidades e estado dos
materiais estocados, bem como, a correcdo de deficiéncia de controle nas operacdes de
suprimento de materiais.

Apbs a conferéncia do estoque fisico o resultado devera ser encaminhado a Secretaria de
Administra¢do e Fazenda para as devidas providéncias.

Se forem constatadas irregularidades que ndo possam ser sanadas pelo Setor de
Almoxarifado e pela Secretaria de Administracdo e Fazenda, estas deverdo ser
encaminhadas a Unidade de Controle Interno.

11 DAS DISPOSICOES FINAIS:

Nao serd permitido o acesso de nenhuma pessoa estranha ao Almoxarifado salvo se
estiver acompanhado por pessoa autorizada.

O Almoxarifado deverd ser utilizado tinica e exclusivamente para o armazenamento de
material de consumo ou permanente conforme especificado neste decreto.

Nenhum material pode ser entregue sem a respectiva requisicdo de materiais, sob pena
de responsabilidade.

Nenhum material podera ser recebido se ndo estiver de acordo com a nota fiscal, bem
como, com a autoriza¢do de fornecimento.

E vedada a guarda, no interior do Almoxarifado, de material que ndo possua o devido
langamento contébil, exceto daqueles que ainda dependam de conferéncia.

Nenhum material pode entrar ou sair do Almoxarifado sem o registro no sistema
informatizado de Controle de Estoque de Materiais.

Todo servidor podera ser responsabilizado por desaparecimento do material que lhe for
confiado, bem como, por qualquer dano que venha a causar no mesmo, com direito a
ampla defesa em processo administrativo.

Qualquer disposicdo nado prevista neste Decreto devera ser tratada a parte pelo
responsavel do setor;



11.9

11.10

11.11

11.12

11.13

Qualquer infracao penal cometida em detrimento dos bens sob responsabilidade do Setor
de Material e Patriménio deverd ser imediatamente comunicada a Secretaria Municipal
de Administracdo e Fazenda e lavrada a respectiva ocorréncia junto a Autoridade
Policial;

E de responsabilidade do Contador do Municipio de Saltinho os lancamentos contébeis e
demais controles que se fizerem necessarios conforme legislacdo vigente.

Eventuais irregularidades ocorridas em detrimento do presente decreto que ndo puderem
ser sanadas pelo Setor de Material e Patrimdnio e pela Secretaria Municipal de
Administracido e Financas deverdo ser comunicadas formalmente a Unidade de Controle
Interno.

Cabera ao Setor de Material a divulgacdo do presente decreto junto as demais unidades
administrativas.

Os esclarecimentos adicionais a respeito deste decreto poderdo ser obtidos junto ao Setor
de Almoxarifado da Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda.

LUIZ DE PARIS
Prefeito Municipal



