LEI N° 894/2016, de 06 de Maio de 2016.

FIXA O VALOR DE DIARIAS E DISCIPLINA
SOBRE A CONCESSAO DE ADIANTAMENTO A
SERVIDORES E AGENTES POLITICOS DO PODER
EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE SALTINHO (SC)
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

O Prefeito Municipal de Saltinho, Estado de Santa Catarina; FACO SABER que a
Camara Municipal de Vereadores aprovou e Eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
Da Concesséo de Diérias
Art. 1°. Para indenizacOes das despesas com alimentacdo, pousada, locomocao
urbana e outras, na cidade de destino, do servidor e/ou agente politico quando em viagem ou
deslocamentos a servico da Administracdo Publica Municipal do Poder Executivo, serdo

pagas verbas de carater indenizatorio denominadas de ‘didrias’ nos termos desta Lei.

Art. 2°. O valor de diarias se dard nos termos da tabela abaixo:

Local Destino Valor em R$
Capital Federal e viagens internacionais R$ 1.000,00
Capitais do Estaduais R$ 300,00

Municipios Brasileiros acima de 400 km e até 500 km (medido R$ 250,00
por rodovias)
Municipios Brasileiros até 400 (km medido por rodovias) R$ 120,00

Municipios Brasileiros acima de 500 km (medido por rodovias) R$ 300,00

Paragrafo Gnico: O valor a que se refere o Gltimo da tabela serd aplicado apenas aos
servidores.

Art. 3°- O servidor e/ou agente politico fara jus a diaria inteira quando o periodo
de viagem for superior a 12 (doze) horas e exigir pernoite fora de seu domicilio.

Paragrafo Unico: Quando o periodo de viagem for inferior a 12 (doze) horas e

ndo exigir pernoite fora do domicilio, o servidor fara jus a 50 % da diaria.

Art. 4°. O pagamento de diarias instituido por esta Lei tera carater indenizatorio,
ndo integrando o respectivo vencimento/remuneragao/subsidio.



Art. 5° Sao competentes para autorizar a concessao da diaria, o Prefeito
Municipal e o Gestor do Fundo Municipal de Satde em relagdo a seus subordinados.

Art. 6° As diérias deverdo ser solicitadas, através de formulario proprio,
constante do Anexo | a ser disponibilizado pela secretaria onde o beneficiario esta lotado, com
antecedéncia de no minimo 24 (vinte e quatro) horas da data prevista para o seu
deslocamento.

Art. 7°. Apo0s aprovacdo, devera a solicitacdo ser encaminhada para o Setor de
Contabilidade com antecedéncia de no minimo 24 (vinte e quatro) horas da data prevista para
0 seu deslocamento, para que possam ser empenhadas previamente.

Art. 8°. Em todos os casos de pagamento de diérias € obrigatdria no prazo de 48
horas do retorno a apresentacdo de pelo menos um dos documentos elencados nos itens | ou
Il:

|

Comprovantes da estada no local de destino:

a) nota fiscal de hospedagem;

b) nota fiscal de alimentacao;

¢) outros documentos idoneos capazes de comprovar a estada.

I

Comprovantes do cumprimento do objetivo da viagem:

a) oficio de apresentacdo com o ciente da autoridade competente, quando se tratar de
inspecéo, auditoria e similares;

b) lista de frequéncia ou certificado, quando se tratar de participacdo em evento, atividades de
capacitacdo ou formacéo profissional;

¢) outros documentos capazes de comprovar o cumprimento do objetivo da viagem.

Art. 9°. O beneficiario que ndo apresentar os comprovantes especificos na forma e
no prazo estabelecido no Art. 8° artigo ficara impedido de receber novas diarias enquanto
perdurar a irregularidade, bem como, no prazo de 10 (dez) dias ap0s o retorno, sera notificado
para restitui-las, sob pena de desconto integral imediato em folha, sem prejuizo de outras
sancOes legais, sendo consideradas como n&o utilizadas, cabendo ao Prefeito Municipal
atraveés de ato designar um funcionario para fiscalizar e controlar a observancia do exposto
neste paragrafo.

Art. 10°. Havendo imperiosa necessidade de prorrogacdo do afastamento do
servidor e/ou agente politico, serdo liberadas as diérias correspondentes ao periodo excedente,
mediante justificativa apresentada e julgada procedente pelo Prefeito Municipal ou Gestor
Municipal de Saude.



Art. 11° No caso de retorno antecipado ou se, por qualquer circunstancia néo tiver
sido realizada a viagem, o beneficiario restituird o saldo ou a totalidade das diarias. Caso ndo
o faca ficara sujeito as penas previstas no Art 9°.

Art. 12° Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder
ou receber diaria indevidamente.

Art. 13° O valor das diérias fixado no art. 2° da presente lei sera reajustado na
mesma data e mesmos percentuais de reajuste concedidos aos servidores municipais, por ato
do Chefe do Executivo.

CAPITULO 11
Da Concessao de Adiantamento

Art 14°. Fica regulamentada na Prefeitura Municipal de Saltinho (SC), concessao
adiantamentos a Servidores e Agentes Politicos do Municipio relativo ao custeio de despesas
sob a forma de adiantamento de despesas.

Art 15° O regime de adiantamento consiste na entrega de numerario a Servidor
e/ou Agente Politico do Municipio, para fim de realizar despesas que ndo possam subordinar-
se ao processo normal de aplicacdo, segundo normas vigentes, e sempre precedida de
empenho na dotacdo prdpria e € aplicavel nos casos previsto nesta Lei.

Art 16° As requisigdes de adiantamento serdo feitas pelos servidores e/ ou
agentes politicos em seus respectivos nomes, através de formulario, (modelo Anexo 1),
dirigidos ao chefe executivo ou a quem este delegar.

Art 17°. A autoridade administrativa deve designar, em ato formal, o servidor
responsavel pela movimentacdo da conta adiantamento e a aprecia¢do da prestacdo de contas
do regime de adiantamento, devendo a escolha recair, preferencialmente, em ocupante de
cargo efetivo ou emprego publico que demonstre capacidade técnica, probidade e zelo para o
desempenho da funcdo.

Art. 18° Os recursos publicos concedidos para realizacdo de despesas pelo
regime de adiantamento seréo aplicados diretamente pelo servidor que solicitou o recurso.

Art. 19°. O responsavel por adiantamento ndo pode utilizar 0s recursos
correspondentes para cobrir despesas realizadas fora do prazo de aplicagcdo, bem como para
atender a despesas distintas de suas finalidades.

Art. 20°. Ndo serdo concedidos recursos financeiros a titulo de adiantamento a
responsavel que:

a) deixar de prestar contas nos prazos estabelecidos nesta Lei;
b) aplicar os recursos em desacordo com a legislacdo em vigor;



c) tenha dado causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao erario;

d) tenha praticado atos ilegais, ilegitimos ou antieconémicos;

e) dentro do prazo fixado, tenha deixado de atender a notificacdo do responsavel pela
apreciacédo da prestacdo de contas ou da Chefia Imediata.

Art. 21° Os recursos concedidos a titulo de adiantamento terdo uma conta
bancéria especifica vinculada e movimentados pelo responsavel designado por ato do Prefeito
Municipal.

8 1° Decorrido o prazo de aplicagdo, os recursos de adiantamentos ou saldos destes nao
aplicados, serdo imediatamente recolhidos a conta bancaria de origem.

Art. 22° Constituem comprovantes regulares da despesa publica no regime de
adiantamento os documentos fiscais, em primeira via, conforme definido na legislacdo
tributaria.

8 1° O documento fiscal, para fins de comprovacdo da despesa, deve indicar:

| — a data de emissdo, o nome, 0 endereco e 0 numero do CPF ou do CNPJ do destinatério,
conforme o caso;

Il — a descri¢do precisa do objeto da despesa, quantidade, marca, tipo, modelo, qualidade e
demais elementos que permitam sua perfeita identificacdo, ndo sendo admitidas descri¢des
genéricas;

Il — os valores, unitario e total, de cada mercadoria ou servico e o valor total da operacao.

§ 2° Os documentos fiscais relativos a combustiveis, lubrificantes e consertos de veiculos
devem conter, também, a identificacdo do nimero da placa e a quilometragem registrada no
hodémetro, adotando-se procedimento analogo nas despesas em que seja possivel controle
semelhante.

Art 23°. Os comprovantes de despesas, objeto do adiantamento, somente poderao
ser emitidos dentro dos prazos previstos para aplicacgao.

Art. 24°. Os comprovantes de despesa devem ser preenchidos com clareza e sem
emendas, borrdes, rasuras, acréscimos ou entrelinhas que possam comprometer a sua
credibilidade.

Art. 25°. Os comprovantes de despesas devem conter o0 atestado de recebimento
firmado pelo responsavel pelo adiantamento.

DA ORGANIZACAO DA PRESTACAO DE CONTAS DE RECURSOS CONCEDIDOS
Art. 26°. Os documentos que devem compor a prestacdo de contas de recursos

concedidos a titulo de adiantamento serdo entregues pelo funcionario ou Agente Politico que
recebeu até o quinto dia util do més subsequente.



Paragrafo Primeiro: No caso da concessdo do adiantamento para funcionario ou Agente
Politico e 0 mesmo ndo prestar contas no prazo estabelecido, serd notificado para que efetue a
prestacdo de contas no prazo maximo de 10 dias.

Paragrafo segundo: Caso ndo seja prestado contas ou aplicado valor fora do objetivo o
numerario sera descontado em folha com verba especifica.

Art. 27°. A prestacdo de contas sera organizada de forma individualizada por
empenho ou nota de liquidacdo e correspondera ao valor integral do recurso recebido.

Art. 28°. A prestacdo de contas de recursos concedidos a titulo de adiantamento
além dos comprovantes contidos no Art. 22° devera ser encaminhado juntamente com o
Anexo IlI.

Art. 29°, Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacg&o.
Art. 30°. Revogam-se as disposi¢des em contrario e em especial a Lei 461/2005.

Saltinho- SC, 06 de Maio de 2016.

LUIZ DE PARIS
Prefeito Municipal

EDIMAR NORONHA DE FREITAS
Secretario de Administracdo e Fazenda
Registrado e publicado em data supra.

Carina Bortolozzo
Coordenador de Setor de Registro e
Publicacdo e Atos Oficiais



ANEXO |

ESTADO DE SANTA CATARINA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SALTINHO

Rua Alvaro Costa N° 545. - Fone - 049 3656 0044. - Fax. 049 3656 0044
CEP - 89981-000 - SALTINHO - SC. - CNPJ - 01.612.844/0001-56.

REQUISICAO DE DIARIAS
(Nos termos da Lei 005/2003 e Lei........ )

| - IDENTIFICACAO DO SERVIDOR:

NOME: CARGO:
CPF: ORGAO:
MATRICULA: UNIDADE:
Il - DESLOCAMENTOS
LOCAL DE SAIDA LOCAL DE DESTINO
CIDADE DATA |HS CIDADE DATA HS
INICIO
RETORNO
Obijetivo:

Meio De Locomogdo:
Observacdo: no caso de uso de passagens é obrigatéria a devolucdo dos bilhetes.

111 - QUANTIDADE DE DIARIAS E VALOR A RECEBER
Destino Quantidade de Diarias | Valor da Diaria— R$ | Valor Total - R$
1.

Declaro que ndo me encontro em nenhuma das situacGes a seguir: em férias; em licenca prémio;
em tratamento de salde ou qualquer outra situacdo impeditiva para pagamento de diarias.

Saltinho, SC, ...... de e de .....

Assinatura do Servidor

Autorizagdo da Chefia Imediata Autorizacdo do Prefeito Municipal
Ou Autoridade com Poderes Delegados




ANEXO II
REQUERIMENTO ADIANTAMENTO

EU, oo (servidor), Lotado na Secretaria da :
no cargo de , @ matriculan® __  CPF: venho por meio de
este requerer a percepcao de adiantamento de numerariode R$ _ em conformidade com
o capitulo 11 da lei municipal n°. , que serd utilizado para custeio de despesas

sobre a forma de adiantamento de despesas que sera utilizado em viagem a servicos de carater

e interesse administrativo municipal.

Caso néo seja prestado contas ou aplicado o recurso fora do objetivo estou ciente que o valor
sera descontado em minha folha com verba especifica

Sendo estas as informacdes e comprometendo-me legalmente com a veracidade das informactes
acima expostas peco deferimento.

Saltinho / /

Assinatura do servidor

Data: / /
Eu, ( )defiro, ( )indefiro o pedido.
Habilitando na forma da lei municipal n°. ao recebimento de R$ :

referente a adiantamento de despesas.

Prefeito ou Servidor designado




ANEXO 11

PREFEITURA MUNICIPAL DE SALTINHO
BALANCETE DE PRESTACAO DE CONTAS DE RECURSOS DE
ADIANTAMENTOS

DOCUMENTOS: (Nota Fiscal, etc.)

DATA | N.F. N° DESCRICAO
Repasse do Municipio

Entradas | Despesas

TOTAL |

O Municipio repassou a importanciade R$ ............. e as despesas somaram R$........... ficando

Sendo estas as informagdes e comprometendo-me legalmente com a veracidade das informacdes

acima expostas.

Saltinho / /

Assinatura do Servidor Assinatura Chefia Imediata



