Municipio de Saltinho - -..

Estado de Santa Catarina el -

DECRETO N° 4075/2017, de 11 de Setembro de 2017.

Dispoem sobre a Aprovagao da Instrucio
Normativa 04/2017 da Controladoria Intema do
Municipio de Saltinho e da outras Providéncias.

O Prefeito Municipal de Saltinho, Fstado de Santa Catarina; no use de suas atribuicoes
legais e de acordo com o Art. 59, Inciso VII da Lei Orgéanica Municipal e:

Considerando as atribuigoes legais da Lei Complementar n® 03372007 no Anexo | que
confere ao Controlador Interno do Municipio orientar ¢ expedir atos normativos;

Considerando 4 necessidade Jde estabelecer normas visando a disciplinar assisténcia
tarmacéutica, aplicada a aquisicio, recebimento, armazenamento, conservacao e dispensacao de
medicamentos na Farmacia do Municipio;

DECRETA:

Art. 1% Fica aprovada a Instrucdo Normativa 04/2017, anexo tnico deste Decreto, que
estabelece normas e procedimentos, requisitos gerais de boas praticas a serem observadas na
assisténcia farmacéutica, aplicada a aquisicao, armazenamento, conservagao e dispensacio de
medicamentos na farmécia do Municipio

Art. 2° A Instrucao Normativa 04/2017, passa a vigarar partir de 01 de janeiro de 2018,

Art 3% Revogamese as disposigdes em eontrario

Saltinho - SC, 11 de Setemibro Jde 2017

BEONIR LUIZ FERRONATTO

. Prefeito Municip
: Pu da em data supra

EDSON PAULO WACHHOLZ
Secretario de Administracao e Fazenda.

nti Rua Alvaro Costa, 545 - Centro - CEP 89981-000 - Saltinho - SC

Fone: (49) 3656 0044,/ CNPI 01.612.844/0001-56 | P
E-mall: saltinho@saltinho.sc.gov.br - Site: www.saltinho.sc.gov.br =




ANEXO UNICO DECRETO 4075/2017

i .| PREFEITURA DE SALTINHO
~Se= g Controladoria do Municipio

cﬂN’I‘RﬂLE E msPENSAf,:An DE MEDIEAMENTUS

Versdo: Data de elaborugdo:

Data da Apro w.rcc‘.'n, | Inicia da Vigéncia: '
1 1/08/2017 ' 11/09/2017 01/01/2018 |
- ———— |
Ato de Aprovagdo: Responsavel:

] Unidade
SAFE S5P ¢ CIM.

| DECRETO MUNICIPAL 4075/2017

2

i i i Sl k i R SR |

Estabelecer normas e procedimentos, requisitos gerais de boas praticas a serem ubservadas
na assisténcia farmacéutica, aplicada a aquisicdo, recebimento, armazenamento,
conservagao e dispensacao de medicamentos na Farmidcia do Municiplo.

Secretaria de Sadde, Farmacia Basica, Vigilancia Sanitdria e Setor de Finangas e Tributagio,

Embalagem: Protecdo externa da mercadoria, para a sua apresentagioc no mercado,
consistindo em pléstico ou papel; em folhas de papel, de celofane ou estanho; em caixas de
papeldo etc.; acondicionamenta.



Medicamenteo: produto farmacéutico de uso humano, tecnicamente obtido ou elaborado,
com finalidade profilitica, curativa, paliativa ou para fins de diagnostico.

Produtos sujeitos a Controle Especial: medicamento que contenham substincias que
constam nas listas anexas a Portaria n? 344/98 e suas atualizaces. Também sio incluidos
os produtos de controle especiais os antibidticos.

Notificagdo de Receita: documento padronizado destinado a notificacio de prescricio de
medicamentos a) entorpecentes (cor amarela); b) psicotrépicos (cor azul) e ¢) retinoides de
uso sistémico imunossupressores (cor branca), ANTB cor branca.

Numero do lote: designacdo Impressa no rotulo e na embalagem secunddria de
medicamentos, que permite [dentificar a partida, série ou lote a que pertencem, para o caso
de necessidade, localizar e rever todas as operacdes de fabrica e inspecoes praticadas
durante a producio,

Registro do Produte: ato privativo do orgio competente do Ministério da Saude destinado
a comprovar o direito de fabricagio do produto, submetido av regime de vigilincia
sanitaria,

Dispensacao de medicamentos: o conjunto de meios utilizados para fazer com que o
medicamento chegue ao consumidor/utilizador final.

Sistema Informatizado: ferramenta tecnol6gica que auxilia no controle e movimentacio
ocorrida nos medicamentos.

Documento fiscal: € o registro de uma transferéncia de propriedade sobre um bem ou uma
atividade comercial prestada por uma empresa e uma pessoa fisica ou outra empresa

i/responsabilidade

Compete a Secretaria de Sadde controlar e acompanhar a execugdo da presente Instrugio
Normativa.

Compete ao Controlador Interno do Municipio - C prestar apoio técnico, registrar, revisar,
divulgar e avaliar a eficiéncia dos procedimentos de controle inerentes a presente Instrugio
Normativa,
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5.1.1-A limpeza e sanitizacdio da farmdcia é de responsabilidade dos
funcionarios e profissionais da limpeza que deverao manter o ambiente sempre
limpo e sanitizado, Incluindo pisos, paredes, mobiliarios, equipamentos ¢
Instalacdes, para auxiliar na garantia da qualidade dos medicamentos,

5.1.2 - A limpeza de pisos visa evitar a propagacia de infeccdo, dar boa
aparéncia e preservar a Integridade do imobilidrio, estd devera ser realizada
todos os dias antes de iniciar as atividades, 0 mesmo & serd de responsabilidade
do Auxiliar de Servigos Gerais.

5.1.3- A limpeza dos moveis deverdo ser efetuados diariamente com pano
umedecido em solucdo de limpeza e em seguida secado com pano limpo

5.1.4- As prateleiras serdo limpas semanalmente com produtos especificos para
este fim.

5.1.50 teto e paredes deverdo estar sempre limpos e secos e sera realizado pelo
funcionario responsavel pelo setor da limpeza.

5.1.60 sistema de climatizagio devera ser higienizado a cada 15 dias e registrado
em uma tabela, onde estd descrito os materiais utilizados e assinado pela
responsavel,

5.1.7 Na Higlenizacdo Pessoal € necessario dar atencdo especial as boas priticas de
higiene, ac bom comportamento pessoal, usando uniformes (jalecos) sempre
limpos, calcados fechados e calga comprida a todos os funcionarios que deverdo
realizar as acoes de higiene pessoal.

5.2.1 - O lixo comum deverd ser acondicionado e¢m sacos de lixo e removido
diariamente, sendo gue este serd depositado no deposito de lixo comum onde o
mesmo devera possuir acesso restrito e a coleta serd feita por empresa
especializada.

5.2.2 - 0 lixo contaminado, como medicamentos vencidos, deverio ser
encaminhados para a vigilancia sanitaria o qual cabe conferir e depositar no
deposito de lixo contaminado, separado do lixo comum, ¢ deverd tér acesso
restrito e coletado por empresa especializada.

5.3 - ARMAZENAMENTO E DISPENSACAQ DE MEDICAMENTOS

5.3.1 - As pessoas envolvidas com medicamentos tanto no seu manuselo quanto no
seu controle, devem receber treinamento e ter conhecimento e experiéncia para o
trabalho ao qual se propée.



5.3.2 - O resultado da farmacoterapia é de responsabilidade do farmacéutico ¢ para
que isso seja obtido & necessaria 3 atuacio do mesmo no ato da dispensagao com
qualidade

5.3.3 - A correta armazenagem dos medicamentos é fundamental pdara se garantir
sua eficiéncia; desse modo devera ser observado:

5.3.3.1- O fluxo de materiais e pessoal seja controlade, visando 3 redugdo de
riscos, quebras & contaminagées:

5.3.3.2 - O ambiente possua drea de armazenamento separada da irea de
dispensacao;

53.33 - As caixas dos medicamentos assim que recebidas no
estabelecimento, ndo devem ser colocadas em ambiente tumido:

5.3.3.4 - O local de trabatho deve ser mantido limpo, isento de po e
contaminantes.

5.3.4 - Conferidos e separados os medicamentos sio encaminhados para a drea de
armazenamento, onde deverdo ser dispostos de maneira que fiquem afastados do
chdo e das paredes, sendo que os medicamentos psicotropicos sao guardados em
armario com chave onde somente o farmacéutico tem acesso,

5.3.5 - Os medicamentos deverdo ser dispostos em ordem alfabética nas
prateleiras, organizados de acordo com a forma farmacéutica, separados por
validade sendo que os gue vencem antes sio dispostos em frente dos demais,
separados do piiblico em geral & somente o farmacéutico do Mu nicipio e auxiliar de
farmdcia terdo acesso aos medicamentos.

5.3.6 - E expressamente proibido ao agente publico, assinar a retirada de
medicamentos distribuidos a pacientes, exceto para o atendimento no local, bem
como efetuar a entrega ¢/ou aplicagio de qualquer medicamento sem receita
médica.

5.3.7 - 50 podera ser dispensado 0 medicamento mediante apresentacio de receita,
sendo que a original é carimbada come “fornecido” e devolvido ao paciente.

5.3.8 - As receitas de antibiético e psicotrépicos ficam armazenadas junto a folha
de retirada, apés a entrega do medicamento o paciente assina que retirou o
medicamento e este documento fica armazenado na farmécia, sendo separado e
guardado por més todos os comprovantes de retirada de medicamentos.

5.3.9 - Toda saida de medicamento terd {jue ser comprovada e devera constar o
nome do paciente, CPF OU RG sendo assinado por paciente ou pessoa responsavel
pela retirada.
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5.4.1 - Ao receber os medicamentos e respensave|l procederd & conferéncia
confrontando a o Documento Fiscal a quantidade recebida e o prazo de validade

5.4.2 - Havendo divergéncia de quantidades no Documento Fiscal e a quantidade
recebida o farmacéutico, ou responsével pelo recebimento, deverd comunicar ao
Secretdrio de Sadde, para devida e imediata correcao.

5.4.3 - Quando se tratar de compra o Documento Fiscal, depois de conterido e
atestado o recebimento e registrado no sistema informatizado o responsavel pela
Farmacia Basica armazenara uma copia do Documento Fiscal e a original
encaminhara para o Departamento responsavel pela liquidagio da despesa.

5.4.4 - Secretario de Salde, ou funcionario designado, ndao liquidara a despesa sem
a comprovagao de conferéncia do medicamento ¢ o registro no sistema
informatizado da farmacia basica.

5.4.5 - O Diretor de Financas e Tributacdo do Municipio, ou outro que vier a
substituir, n3o efetuard o pagamento sem a devida comprovagio da conferéncia dos
produtos pelo Farmaceutico do Municiplo e a devida liquidacio da despesa.

5.5- VALIDADE E DESCARTE DE MEDICAMENTOS
5.5.1 = A verificagao da valldade devera ser realizada mensalmente.

5.5.2- 0s medicamentos com prazo de validade espirado sdo retirados das
prateleiras e encaminhados a vigilancia Sanitdria a qual confere e armazena para o
correto descarte.

5.5.3 - Os medicamentos de controle especial, yuando vencidos, deveri ser feito
uma declaracio especifica e serdo encaminhados para a Vigilancia Sanitaria, que
devera conferir a quantidade e descartar, emitindo um Auto de Intimacio para que
o medicamento possa ser retirado do sistema da unidade.

5.5.4 0s medicamentos que estiverem proximo ao vencimento, serdo identificados
na prateleira, para que sejam dispensados antes do demais ou descartados.

5.6 - MEDICAMENTOS CONTROLADOS

5.6.1 - Os medicamentos controlades serdo armazenados em local fechado e
Identificado, dispostos em ordem alfabética, devera evitar exposigao a luz solar e de
maneira em que nao figuem em contato com o chio e as paredes.

5.6.2 - Os estoques de psicotropicos deverdo ser armazenados em armario

separado com chave e em ordem alfabética, devera ter uma ficha de controle
interno com as quantidades de cada produto.




5.6.3 - Devera ser enviado trimestralmente a vigilancia o balanco des
medicamentos controlados e anualmente seri realizado um balango para
conferéncia de quantidade.

5.64 - A dispensacio de medicamentos centrolados ¢ feita mediante receita
especifica de acordo com a lista a qual o medicamento pertence.

5.6.4 - No ato da dispensacdo deve ser solicitado documento de identidade do
paciente que esta retirando o medicamento para preenchimento da receita.

5.6.5 - Deverd ser colocado carimbo no verso da receita, conforme exigido pela
vigilancia sanitaria, com a quantidade dispensada a data e a assinatura do
farmacéutico,

6.1 Os esclarecimentos adicionais a esta Instrugdo Normativa poderdo ser obtidos
junto ao Controlador Interno do Municipio que, por sua vez, através de
procedimentos de controle, por iniciativa propria ou caso seja solicitado, verificara
em loco, e no que couber em auditorias, a eficicia dos procedimentos de controle
interno utilizado,

6.2 - Quando solicitado & obrigatdrio 3 contagem fisica de todos os medicamentos
existentes na farmdcia bdsica, sendo que o relatorio deve ser assinado pelo(s)
responsavel (is) da Farmacia Bésica.
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