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INSTRUCAD NORMATIVA CONTROLE INTERNO 03/2017

ORIENTA E DEFINE OS PROCEDIMENTOS
INTERNOS PARA O CUMPRIMENTO DA LE|
COMPLEMENTAR  131/2009 E  LE|
12.527/2011 NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO DE SALTINHO - 5C

O Controlador Interno de Saltinho - SC no uso das atribuicdes que lhe confere o
Anexo | da Lei Complementar n2 033/2007, e:

Considerando que a Administracdo Publica direta e indireta de qualquer dos
Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios da legalidade,
Impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia ... Art 37 CF/88

Considerando o cumprimento da Lei n® 12.527/2011 por parte do Poder Executivo
Municipal quanto & obrigatoriedade da divulgacdo de informacdes publicas acessiveis em
seus sitios oficiais na rede mundial de computadores {internat);

Considerando o cumprimento da Lei Complementar ne 131/2009 com a
disponibilizacdo puablica, em tempo real, das informagdes necessarias & transparéncia da
gestao fiscal nos municipios;

Considerando as recomendagdes do representante do Ministério Publico de Santa
Catarina junto a Comarca de Campo Eré.

Considerando o que determina o Decreto Municipal 3668/2014 de 03 de
dezembro de 2014,

DEFINE

Art 1?2 Fica determinade os responsaveis para repassar as informacdes ao
Funcionario responsavel pelo sitio do Municipio para divulgacdo na rede mundial de
computadores (internet) ou manter atualizados os dados no portal da transparéncia do
Municipio conforme a seguir identificados:

I — O Funcionario que ocupar o Cargo de Contador do Municipio fica responsavel
para repassar/manter atualizado:

a) Repassar o Relatorio Resumido de Execucdo Orgamentaria
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b) Repassar Relatdrios de Gest3o Fiscal.
¢) Manter atualizado os dados contabeis no Portal da Transparéncia

Il — O funciondrio que responder pelo Setor de Recursos Humanos ou legislacao
fica responsavel por:

a)

b)

c)

d)

Repassar os atos administrativos de efeitos externos {Leis Decretos
Portarias etc), sendo que as Leis apravadas deverio ser publicadas no prazo
maximo de 10 dias apés sua promulgacio.

Repassar os editals, regulamentos, as inscricdes homologadas e indeferidas,
provas, gabaritos, resultados provisérios, resultados definitivos, retificacdes
dentre outros que constituam obrigagbes, restrinjam direitos ou fixem
regras. A publicagao desses atos devera se dar no prazo maximo de 48
haras apés sua publicacdo oficial, em versdo integral, permitindo a0 usuario
baixa-los da internet sem qualquer custo e sem necessidade de autorizacao
da Administrac3o Pablica.

Manter atualizado os dados referentes aos vencimentos de todos os
servidores da administracdo, efetivos, eletivos e comissionados;
indlvidualizando o valor bruto recebido por cada servidor, horas extras,
indenizacdes , sua funcio, lotagdo e forma de contratacao.

Divulgagao da relagdo de funcionarios efetivos ou ocupantes de Cargos em
disfuncdo

Il - Ao responsavel pelos Contratos e Licitagdes cabera:

a)

Repassar e manter atualizados todos os dados relacionados as compras,
obras e servicos contratados, além do acesso aos editals on-line, consulta as
decisGes da comissdo de licitagdo, atos do Chefe do Poder, contratos
administrativos, etc

IV — O Secretario(a) de Assisténcia Social fica responsavel por:

a)

Manter atualizada a relacdo de beneficidrios e dos respectives beneficios do
programa Bolsa Famlilia, incluido aqueles programas unificados (Bolsa
Escola, PNAA, Bolsa Alimentacaa, Auxilios, inclusive municipais) relagdo esta
a ser publicada bimestralmente, incluindo os enderecos dos beneficiarios.
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b) Repassar as informacdes necessarias para o funcionario responsavel pelo
sitio do Municipio disponibilize as informac@es para acesso ao publico em
local que permita ficil acesso.

V =0 Secretario de Administrac3o e Fazenda fica responsavel por encaminhar:

a) PrestagGes de Contas anuais do Prefeito.

b) Decretos e Atas do Legislativo referente ao julgamento das contas anuais do
Prefeito.

€) Resultado final de inspegdo e auditorias do Controle Externo e Interno.

d) Divulgacdo de demais informacdes que entender relevantes para a
informacdo da populacio.

VI- O responsavel pela Tributacio cabera:
a)  Manter atualizado os dados no Portal do Cidad3o a internet as informacdes
referente a Certid3o Negativa de Contribuinte, Guias de IPTU, Certid3o Negativa
de Imovel, Certid3o Negativa de Contribuinte, Guias de ISS, Alvara de Licenca de
Localizacao efou Funcionamento e outros que for da competéncia de seu cargo.

VIl — Ao responsavel pelo setor de patriménio fica estabelecido:;

a) Manter atualizado o Inventaric dos bens patrimoniais no Portal de
Transparéncia do Municipio.

VIl = O Diretor de Finangas e Tributacgo fica responsavel por:
Manter atualizado os dados referente ao ingresso da receita e 3 execugao da
despesa devidamente processada no momento de sua realizacdo, com
disponibilizagdo minima dos dados referentes so ndmero do carrespondente
processo, ao bem fornecido ou ao servico prestado 3 pessoa fisica ou juridica
beneficidria do pagamento e, gquando for o caso, ao procedimento licitatorio
realizado.

Art 22 O Controlador Interno é responsavel para coordenar os pedidos de acesso a
informagdo feitas através da Pagina da “internet” da Prefeitura Municipal de Saltinho,
através do enderego http://lai.fecam.org.br/saltinho

Jy Rua Alvaro Costa, 545 - Centro - CEP 89981-000 - Saitinho - SC
-. Fone: (49) 3656 0044 / CNPJ 01.612.844/0001-55

E-mol: saltinho@saltinho.sc.gov.br - Site: www.saltinho.sc.govbr I




Municipio de Saltinho

Estado de Santa Catarina s -

“Art 32 £ de obrigagdo de cada funcionario manter atualizados os dados e repassar
as informagdes para o responsavel pelo sitio do Municipio para posterior publicacdo sob
pena de responsabilidade conforme Legislagdo vigente,

Art 42 O funcionario responsavel pelo sitio de posse das informagdes colocara a
disposicdo do publico via internet no sitio do Municipio no prazo maximo de 24 horas do
recebimento das informacGes.

Art 52 Fica revogada na integra a Instrugao Normativa 01/2015

Art 6% Esta Instrug3o Normativa entra e vigor a partir da data de sua publicagao.
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