Municipio de Saltinho
Estado de Santa Catarina

DECRETO N° 429772019, de 03 de Maio de 2019.

Dispdem sobre a Regulamentacio de Concessio
de Diarias, Ressarcimento de Despesas e
Adiantamento de Numeririo e suas Prestacoes de
Contas do Municipio de Saltinho e da outras

Providéncias.

O Prefeito Municipal de Saltinho, Estado de Santa Catarina; no uso de suas atribuictes legais e
de acordo com o Art. 59, Inciso VII da Lei Organica Municipal e a Lei Municipal 943/ 2018:

DECRETA:

Art. 1°, Fica regulamentado a concess3o de didrias, adiantamento de numeririo e ressarcimento
de despesas e suas respectivas prestagdes de contas, a serem realizadas pelos servidores piblico, agentes
politicos e cargos comissionados no Executivo Municipal, nos moldes da Lei Municipal 943/2018, conforme
EEE'I.I'E:

1 DA SOLICITACAO DE DIARIAS

Art. 2°. As didrias deverfio ser solicitadas, através de formuldrio proprio, conforme modelo
disponibilizado pela Secretaria de Administragdo e Fazenda

Art. 3". Apés aprovagao devera o formulério ser encaminhado para o-Setor de Contabilidade
com antecedéncia de no minimo 24 (vinte e quatro) horas da data prevista para o seu deslocamento, para que
possam ser empenhadas previamente.

Parigrafo Unico: Somente serd aceita didria fora dos prazos previstos no caput deste artigo, em
caso de impessibilidade de previs3o da necessidade da diaria )

11 DOS DOCUMENTOS COPROBATORIOS DE DESPESA COM DIARIA

Ar. 4%, O beneficidrio deverd apresenfar como comprovante um dos documentus deserites em
cada um dos incisos | e I ou I e 111 deste artigo.
| - do deslocamento:
a) ordem de trafepo e autorizagio para uso de veiculo, em caso de viagem com veiculo oficial;
b} bilhete de passagem, se o meio de transporte utilizado for o coletivo, exceto aéreo;
¢) comprovante de embargue, em se tratando de transporte aéreo;
d) relatorio de circunstanciado de vigem, modelo a ser disponibilizado pela Secretirias de Administracio e
Fazenda
Il - da =stada no local de destino, quaisquer dos documentos abaixo:
a) nota fiscal de hospedagem;
b} nota fiscal de alimentagao;
¢) outros documentos idéneos capazes de comprovar a estada.

Ml - do cumprimento do objetivo da viagem:
a) oficio de apresentagdo com o ciente da autoridade competente, quando se tratar de inspecdo, auditoria ou

similares;
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b} lista de fregiiéncia ou certificado, quando se tratar de participagao env evento ou atividade de capacitagio
ou formagio profissioral;
¢) lista de freqiiéncia ou certificado, quando se tratar de participagdo em evento ou atividade de capacitagdo
ou formagan profissional;

111 DA PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS

Art, 5°. A prestacio de contas devera ser apresentada ao setor de prestag@o de contas do
Municipio, em formulariv disporubilizado pela Secretéria de Administragio e Fazenda nos prazos e
condigoes estabelecidas no Capitulo VI da Lei Municipal 943/2018, mediante apresentacao da documentacio
exigida no-Art. 4° deste Decreto

Parigrafo Gnico: O documento fiscal, para fins de comprovacio de despesa com diria, deve
indicar, a data de emissio, o nome e o numero do CPF do destinatirio

IV ADIANTAMENTOQO DE DESPESA

Art 6% O regime de adiantamento consiste na entrega de numeririoc a Servidor e/ou Agente
Politico do Municipio, para fim de realizar despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de
aplicagdo, segundo normas vigentes, £ sempre precedida de empenho na dotacio propria e ¢ aplicavel nos
casos previsto em Leid.

Arl. 7% Os adismentos deverdo ser solicitados, através de formulirio de solicitacio de
adiantamento de numerario, modeli a ser disponibilizado pela Secretaria de Administragao e Fazenda.

Art. 8%, Apods aprovacio do adiantamento, devera o formuldrio ser encaminhade para o Setor
de Contabilidade com antecedéncia de no minimo 24 (virte ¢ quatro) horas da data prevista para o seu

deslocamento, para que possam ser empenhadas previamente,

Pardgrafc Unico: Somente serd aceita pedido de adiantamento fora dos prazos previstos no
caput deste artigo, em caso de impossibilidade de previsdo da necessidade do adiantamento.

Art, 9°. Os recursos publicos concedidos para realizagio de despesas pelo regime de
adiantamento serfo aplicados diretamente pelo servidor que solicitou o recurso.

Art, 10", O responsivel por adiantamento ndo pode utilizar os recursos para
cobrir despesas realizadas fora do prazo de aplicacio, bem como para atender a despesas distintas de suas
tinalidades

Art. 11*, Os recursos concedidos a titulo de adiantamento terfio uma conta banciria especifica
vinculada e movimentados pelo responsavel designado por ato do Prefeito Municipal.

& 1° Decorrido o prazo de aplicacio, o8 recursos de adiantamentos ou saldos destes ndo
aplicados, serdo imediatamente recolhidos & conta bancéaria de origem.

V DA PRESTACAO DE CONTAS DO ADIANTAMENTO
Art, 12°, A prestacio de contas de adiantamento devera ser apresentada ao setor de prestagio de
contas do Municipio, em formuldrio disponibilizado pela Secretaria de Administracdo e Fazenda, nos prazes
e condicoes estabelecidas no Capitulo VI da Lei Municipal 943,/2018.
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Art. 13%. Constituem comprovantes regulares da despesa pablica no regime de adiantamento os
documentos fiscais, em primeira via, conforme definido na legisla¢io tributaria.

§ 1% O documento fiscal, para fins de comprovagio da despesa, deve indicar:

| - a data de emissdo, 0 nome, 0 endereco e o namero do CPF ou do CNP] do destinatdrio,
conforme O caso;

Il = a descrico precisa do objelo da despesa, quantidade, marca; tipo, modelo, gualidade e
demais elementos que permitam sua perfeita identificagdo, nio sendo admitidas descrigbes genéricas;

I < os valores, unitirio e total, de cada mercadoria ou servigo e o valor total da operagao,

§ 2° (s documentus fiscais relativos a combustiveis, lubrificantes e consertos de veiculos devem
conter, também, a identificacdo do numero da placa & a quilometragem registrada no hoddmetro, adotando-
se procedimento andlogo nas despesas em que sefa possivel controle semelhante,

Art. 14°. Os comprovantes de despesas, objeto do adiantamento, somente poderdo ser emitidos
dentro dos prazos previstos para aplicagdo.

Art. 15°. Os comprovantes de despesa devem ser preenchidos com clareza & sem emendas;
borrdes, rasuras, acréscimos ou entrelinhas que possam comprometer & sua credibilidade.

Art, 16°, Os comprovanies de despesas devem conter o atestado de recébimento firmado pelo
responsdavel pelo adiantamento,

V1 DA ORGANIZACAO DA PRESTACAO DE CONTAS DE RECURSOS DE
ADIANTAMENTO

Art. 17", Os documentos que devem compor a prestacdo de contas de recursos concedidos a
titulo de adiantamentn serdo entregues pelo funciondrio on Agente Politico que recebeu o recurso atd 48
horas subsegilentes ao retorno &-sede, Art. 22 da Lei 943 /2018

§ 1° No caso da concesso do adiantamento para funciondrio ou Agente Politico e o mesmo ndo
prestar contas no prazo estabelecido, sera notificado pelo responsdvel de receber a prestacio de contas do
adiantamento, para que efetue a prestacio de contas no prazo maximo de 10 dias.

§ 2° Caso ndo seja prestado contas ou aplicade o valor fora do objetivo serd encaminhado ao
Setor de Recurso Humanos que seja efetuado o descontado em folha de pagamento com verba especifica.

Art. 18%. A prestagio de contas serd organizada de forma individualizada por empenho ou nota
de liquidag3o e correspondera ao valor Integral do recurso recebido.

Art. 19°. A prestagdo de contas de recursos concedidos a fitulo de adiantamento devers ser
encaminhado juntamente com formulirio de prestagdo de contas a ser formecido pela Secretiria de
Administracio e Fazenda.

V DA SOLICTACAO E PRESTACAO DE CONTAS DO RESSARCIMENTO DE DESPESAS
COM ALIMENTACAO E HOSPEDAGEM

Art. 200 (0 ressarcimento de despesas com alimentagdo realizadas por servidores, apentes
politicos e detentores de cargos comissionados, que se desloquem do Municipio a servigo ou em razdo do
interesse da Administracio Municipal, quando englobe hordric de refeicio, serd feito exclusivamente
mediante a apresentagdo de Nota Fiscal eletrénica, em nome do Funde Municipal de Satide funcionarics da
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Secretaria Municipal da Satde inclusive Motoristas, servidores das demais secretarias em nome da Prefeitura
Municipal.

Art. 218 (s valores repassado a titulo de ressarcimento ndo excedera o fixado no art, 6 da
Lei®43 /2018, sendo esses:
I — Café da manha R$ 12,00 (doze reais), considerando-se aguelas refei¢bes consumidas entre as 5h até as
8h30min; g
1 - Almogo BS 28,(0 (vinte € oito reais), considerando-se aquelas refei¢bes consumidas entre as 11h até as
1dhy;
IH - Janta RS 18,00 (dezoito reais), considerando-se aquelas refeighes consumidas a partir das 19h;
IV- Hospedagem R$ 130,00;
V - Transporte Urbano RS 50,00.

Art. 22 O ressarcimento ocorrera mensalmente, mediante a apresentacio de Nota Fiscal
eletrinica, qual deverd conter o dia, local e hora de sua emissao, formuldrio préprio, disponibilizado pela
Secretaria de Administragio ¢ Fazenda, didrio de bordo do veiculo, se for o caso, comprovante de
participacio ou ementa em caso de participagio em curso, outros documentos idoneos capazes de comprovar
o interesse piblico.

Pardgrafo dnice: A documentagio deverd ser apresentada junto ao setor responsavel do
Municipio (servidor com fungio designada em portaria)

Art. 23° E de responsabilidade do funciondrio a observancia do correto preenchimento do
documento fiscal, especialmenie ma conferéncia do valor, sob pena deaplicacio de sancdes civis
administrativas ¢ disciplinares aos responsaveis;/ envalvidos.

Art. 247, Revogam-se as disposi¢bes em contrério, em especial o Decreto 4158/2018.

Art. 25°, Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
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DEOCNIR LUIZ FERRO
Prefeilo Municipa

Registrado ¢ publicado em data supra.

EDSON PAULO WACHHOLZ
Secretario de Administracdo e Fazenda,
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