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Municipio de Saltinho -. -..-
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DECRETO N7 4076/2017, de 11 de Setembro de 2017.

Dispoem sobre a Aprovacao da Instiugao
Normativa 05/2017 da Controladoria Interna do
Mumnicipio de Saltinho e da outras Providéncias.

O Prefeito Municipal de Saltinho, Estado de Santa Catarina; no uso de suas atribuictes
legais e de acordo com o Art. 59, Inciso VI da Lei Organica Municipal e:

Considerando as atribuigoes legais da Lei Complementar n® 033/2007 no Anexo | que
confere a0 Controlador Interno do Municipio orfentar e expedir atos normativos;

Considerando a necessidade de estabelecer normas visando a disaphnar aquisicio ¢
distribuido de materiais e produtos para o Programa de Insemimacao Artificial do Municipio;
DECRETA:

Arl 17 TFica aprovada a Instrucdo Normativa 05/2017, anexo tnico deste Decreto, qus
estabelece normas, procedimentos e requisitos gerals de boas praticas a serem observadas
na aquisigao, recebimento, armazenamento, conservacio, distribuigio, prestagdo de contas
do sémen bovino, oxigénio, bainhas e luvas utilizadas no Programa de Inseminacio
Artificial do Municipio.

Arl. 2° A Instrugdo Normativa 05/2017, passa a vigorar partir de 01 de janeiro de 2018,
Art. 3%, Revogam:-se as disposicoes em conlrario

Saltinho - SC, 11 de Setembro de 2017,

DEONIR LULZ FERRO
Prefeito Municip
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Secretario de Administracao ¢ Fazenda,
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ANEXO UNICO DECRETO 4076/2017

' | PREFEITURA DE SALTINHO
% Contriladoria do Municipio
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Estabelecer normas e procedimentos, requisitos gerals de boas priticas a serem
observadas na aquisicio, recebimento, armazenamento, conservagio, distribuicag,
prestacdo de contas do sémen bovino, oxigénio, bainhas e luvas para serem utilizado no
Programa de inseminacdo Artificial do Municipio.

: jéncla/Ambito de Aplicagao ]
Secretaria de Agricultura e Abastecimento, Setor de Compras e Licitagtes e Setor de Finangas o
Tributagdo.

Sémen bovino: sémen bovino é um fluido organico produzido pelos machos bovine, que contém
espermatozoides e gutras secreghes.

Luvas e bainhas: material usado pelo inseminador para realizar a inseminacao

Nitrogénio Liquido: ¢ uma substincia liquida capaz de manter a temperatura muito baixa
do ponto de congelamento da 4gua e serve para a conservacao do sémen




Distribuicao de sémen: o conjunto de meios utllizados para fazer com que o sémen chegue
ao consumidor/utilizador final atraveés dos inseminadores.

Inseminadores: parceiro do municipio devidamente cadastrado, pessoa responsdvel para
fazer com o sémen chegue ao destino final com a maxima qualidade possivel, que faz
inseminacao nos animais.

Sistema Informatizado: ferramenta tecnoldogica que auxilia no controle ¢ movimentaciao
ocorrida na distribuigdo de sémen.

Documento fiscal: é o registro de uma transferéncia de propriedade sobre um bem ou uma
atividade comercial prestada por uma empresa e uma pessoa fisica ou outra empresa.

Liguidagio de Despesa - E a verificacio do direito adquirido pelo credor, ouseja, que a despesa
foi regularmente empenhada e que a entrega do bem ou servigo fol realizada de maneira
satisfatéria, tendo por base os titulos € 08 documentos comprobatdrios do respectivo crédito.

Autorizagdo de Fornecimento - ¢ um contrato simplificado emitido pelo Municipio utilizado
para compras de entrega Imediata & integral dos bens adquiridoes, independentemente de seu
valor.

Atestagdo de Despesa - E o ato emitido pelo responsével pelo recebimento do material, obra ou
sefvigo nas condigoes contratadas.

Compete a Secretaria de Agricultura ¢ Abastecimento acompanhar a execugdo da presente
Instrucao Normativa.

Compete ao Controlador Interno do Municipio - Cl prestar apoio técnico, registrar, revisar,
divulgar e avaliar a eficiéncia dos procedimentos de controle inerentes a presente Instrucio
Narmativa.
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5.1.1 - O pedido de sémen deve ser feito pelo técnico designado pelo Prefeito, que
encaminha para o Secretdrio as quantidades necessarias.

5.1.2 - 0 Secretario de Agricultura solicita ao setor de compras a aquisigdo dos
produtos

5.1.3 O responsivel pela emissdo da Autorizacdo de Fornecimento encaminhara uma
copia para ¢ responsavel pela conferéncia des produtos

s O B



5.1.3 - Ao receber o miaterial (sémen, bainha, luvas, nitrogénio, etc) o técnico da
Secretaria de Agricultura e Abastecimento procedera a conferéncia confrontando a
Autorizagio de Fornecimentocom o Documento Fiscal a quantidade recebida.

5.4.2 - Havendo divergéncia de quantidades no Documento Fiscal e a quantidade
recebida o técnico agricola responsavel, devera comunicar ao Secretdrio da pasta,
para devida e imediata correcio.

5.4.3 - 0 Documento Fiscal, no caso de se tratar de sémen bovino, luvas e bainhas,
depois de conferido e atestado o recebimento e registrado no sistema
informatizado o responsavel pelo controle e distribuigdo do sémen armazenara
uma copia do Documento Fiscal e a original encaminhara para o Departamento
responsavel pela liquidacdo da despesa.

5.4.3 - No caso de compra se tratar de nitrogénio o Documento Fiscal, depois de
conferido e atestado o recebimento, o responsavel pela conferéncia encaminhara
para o Departamento responsavel pela liquidacio da despesa.

5.4.4 - Secretirio de Agricultura & Abastecimento, ou funcionario designado, nao
liquidard a despesa sem a comprovacdo de conferéncia dos materiais sem a
confirmacdo da conferéncia e do registro no sistema informatizado se for o caso.

5.4.5 - 0 Diretor de Financas e Tributacdo do Municipio, ou outro que vier a
substituir, ndo efetuara o pagamento sem a devida comprovagio da conferéncia dos
produtos pelo Técnico Agricola designado e a devida liquidagao da despesa.

521 - D Funcmnarm desugnadu fard a distribuicdo das autnrl:‘.ﬂeaﬁ de
inseminacdo para os agricultores, conforme previsto po Art. 47 da Lei Municipal
813/2014, 0 qual deverd manter controle de retirada das ordens de inseminacao.

5.2.2 A retirada de materiais tais como bainhas e luvas serdo feita através de
comprovante de entrega.

5.2.3 Na retirada de sémen pelos inseminadores se dard mediante assinatura de termo de
responsabilidade de prestacao de contas

5.2.3 Quando da retirada de sémen o funciondric responsavel pelo sistema da baixa do
estoque lanca em responsabilidade do Inseminador

3.2.4 A prestacio de contas, do sémen utilizados pelos inseminadores, se dard através da
apresenta¢do da autorizagdo de inseminagdo fornecida pela Secretaria de Agricultura e
Abastecimento para o agricultor devidamente preenchida.

3.2.4 Fica vedado @ entrega de sémen a0 Inseminador que deixou de prestar contasda
guantidade retirada anteriormenta.

3.2.5 As doses ndo utilizadas pelos Inseminadores devem ser declaradas ou devolvidas ao
poder publico.



325 E expressamente proibida a venda ou comercializagio do sémen ou materials
fornecido pela Secretaria de Agricultura e Abastecimento,

3.2.6 E de responsabilidade do inseminador o preenchimento dos campos constante nos
Controle de Insemina¢io.

6.1 O Prefeito Municipal através de ate regulamentara as atribuicdes e
responsabilidades de cada funciondrio envolvido no processo de aquisicdo,
recebimento, armazenamento, conservagdo, distribuicdo, prestacio de contas do
sémen bovino, oxigénio, bainhas e luvas utilizados na inseminagdo artificial do
Municipio,

6.1 Os esclarecimentos adicionais a esta Instrugdo Normativa poderio ser obtidos
junto ao Controlador Interno do Municipio que, por sua vez, através de
procedimentos de controle, por iniciativa prépria ou caso seja solicitado, verificara
em loco, e no que couber em auditorias, a eficacia dos procedimentos de controle
interno utilizado.

6.2 - No encerramento de cada exercicio € obrigatéria a contagem fisica do sémen
bainhas e luvas existentes, sendo que o relatorio deve ser assinado pelo(s)
responsavel(is) pelo controle, ¢ entregue ao Secretario de Agricultura e
Abastecimento até o dia 30 de janeire do exercicio seguinte.
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